海南热带海洋学院创意设计学院学生请假审批表

（本联班级使用）

	学生姓名
	
	班级
	
	本人联系方式
	

	请假事由
	项    目
	具  体  原  因

	
	（事假、病假、公假）
	

	请假起止时间
	    年   月   日至    年    月   日（共   天） 共：      节

	去往地点
	
	销假时间
	     年   月   日

	班主任

意见
	签名：

     年    月    日
	辅导员

意见
	签名：

     年    月    日

	学院分管领导意见
	签名（盖章）：

     年    月    日
	上级领导意见
	签名（盖章）：

     年    月    日


………………………………………………………………………………………………………………

（本联学院存档）

	学生姓名
	
	班级
	
	本人联系方式
	

	家长姓名
	
	籍贯
	
	家长联系方式
	

	请假事由
	项    目
	具  体  原  因

	
	（病假、事假、公假）
	

	请假起止时间
	       年    月   日至    年    月   日（共   天） 共：      节

	去往地点
	
	销假时间
	     年   月   日

	本人承诺：保证在不耽误课程学习和班内外集体活动下请假，并在请假期间对个人人身和财产安全负责；已与家人（父亲、母亲、兄弟姐妹）联系，家人同意。

本人签名：

	班主任

意见
	签名：

     年    月    日
	辅导员

意见
	签名：

     年    月    日

	学院分管领导意见
	签名（盖章）：

     年    月    日
	上级领导意见
	签名（盖章）：

     年    月    日


注明：1、此表应由学生本人填写，采取逐级办理原则，除请病假者应先由学校医务室在“上级领导意见”栏作意见后再逐级办理外；2、原则上学生不能请事假、公假，如有特殊原因，须由学院分管领导审批；3、一天内由班主任审批，三天内由辅导员审批，三天以上由学院分管领导审批； 4、班主任审批学生请假也须上报学院存档，否则无效；5、由辅导员负责审批的，也先由班主任作意见，尽到告知；6、凡是请假离校者，应先让家人与班主任或辅导员联系，尽到告知。

